
نوع الرقم
الجهة صاحبة الوثائق المطلوبةمسار حرآة المعاملةالمعاملة

الزمن الرسوم والطوابعالطلب
المطلوب

بيان ملكية أو مايماثله

مصور وجائب (مصور استقامة الواجهة)

براءة ذمة للعقار وللمالك
إبرام الاتفاقية بين المكتب الدارس وصاحب المشروع

توثق الاتفاقية وتحدد المدة الزمنية اللازمة لإنجاز المشروع
فتح التكليف وتسمية المدققين

إعداد الدراسة

مطابقة الدراسة مع نظام البناء ومنهاج الوجائب بمشارآة مندوب 
الوحدة

اعتماد فرع النقابة آافة الدراسة
تعاد إضبارة الترخيص إلى الوحدة الإدارية مع آافة المخططات 

والتقارير الفنية والمذآرات الحسابية
٣ أيامحساب رسوم البناء
٣ أيامحساب الشرفيات

٢ يومتنظيم التعهدات وبيانات الكلفة ونسخ الرخص
ربط الوثائق المطلوبة لإصدار الترخيص النهائي

يومقطع الإرساليات الخاصة بالرسوم
دفع الرسوم

يوممطابقة القيد العقاري
توقيع رئيس دائرة (شعبة) الترخيص والبناء ومدير التنظيم 

يومانالعمراني (مدير الشؤون الفنية)

توقيع رئيس المكتب التنفيذي
صدور الرخصة خلال ١٤ يوم

يوم تسجيل طلب الترخيص في الوحدة الإدارية

 إجراءات 
منح رخص 
البناء
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مصور وجائب (مصور استقامة الواجهة)

براءة ذمة للعقار وللمالك

إبرام الاتفاقية بين المكتب الدارس وصاحب المشروع

يقوم المكتب الدارس باستكمال الإجراءات اللازمة مع نقابة 
المهندسين وانجاز الدراسة واعتمادها من فرع النقابة وإعادتها 

إلى الوحدة الإدارية

يتم حساب الرسوم والشرفيات وتنظيم التعهدات وبيانات الكلفة 
٨ أياموسخ الرخصة في الوحدة الإدارية (النافذة الواحدة)

تسجيل التعهدات وربط الوثائق المطلوبة لإصدار الترخيص 
النهائي

قطع الإرساليات الخاصة بالرسوم في الوحدة الإدارية (النافذة 
يومالواحدة)

دفع الرسوم

٤ أياماستكمال إجراءات الرخصة والتواقيع اللازمة

صدور الرخصة خلال ١٤ يوم

يومتسجيل الرخصة مرفقة بالثبوتيات

اجراءات 
النافذة 
الواحدة 
لمنح 
رخص 
البناء


