
أسبوع /١٠٠٤٢/ ل.سإملاء الاستمارة نموذج رقم /١/ و/٢/ ١

منح ترخيص 
لمهنة بيع غاز 
البوتان و مهنة 

بيع زيوت معدنية 
وشحوم

أن تتولى فروع الغاز ومديريات المحروقات في 
المحافظات أجراء الترخيص لهاتان المهنتين وتكتفي 
فقط بإرسال نسخة عن قرار الترخيص إلى مديريات 
التجارة الداخلية في المحافظة المعنية للمراقبة من قبل 
دائرة حماية المستهلك . وصورة عن التراخيص إلى 

أمانة السجل التجاري ليصار إلى منحه السجل 
التجاري اللازم.

مديرية فرع محروقات 
أو فرع الغاز

التراخيص التموينية التي تمنحها المديرية والخدمات التي تقدمها للمواطنين  مديرية التجارة الداخلية
زمن  المعاملةالرسوم والطوابعالجهة صاحبة الطلبالوثائق المطلوبةمسار المعاملةنوع المعاملةالرقم



الوثائق المطلوبةمسار المعاملة

التراخيص التموينية التي تمنحها المديرية والخدمات التي تقدمها للمواطنين  مديرية التجارة الداخلية

زمن  المعاملةالرسوم والطوابع

٢

منح الموافقات  
لتسجيل سيارات 
النقل للأغراض 

التجارية

اقتراح إلغاء الكشف الحسي على المحل لعدم جدواه 
ــ طابع  /٤٢/ل.سمديرية التجارة الداخليةتقديم استمارة في مديرية النقل تحدد من قبلهاوإحالة موضوع منح الموافقة إلى مديرية النقل

الجهة صاحبة الطلبنوع المعاملةالرقم



إملاء الاستمارة من المواطن
أخذ رأي فرع المخابز

١٩٩٨ لعام /١/ العرض على لجنة التعليمات رقم

زمن  المعاملة الرسوم والطوابعالجهة صاحبة الطلبالوثائق المطلوبةمسار المعاملة

٣
الموافقة على 
تطوير المخابز 
التموينية الخاصة

مديرية التجارة الداخلية 
اقتراح فويض ولجنة 

التعليمات رقم /١/ لعام 
١٩٩٨  وإعلام الوزارة

ــ طابع استدعاء 
/١٠/ل.س

أسبوع إذا تمت 
الموافقة على 

المقترح بتفويض 
المديرية

ــإملاء الاستمارة رقم /٦/

التراخيص التموينية التي تمنحها المديرية والخدمات التي تقدمها للمواطنين  مديرية التجارة الداخلية
نوع المعاملةالرقم



١)اقتراح منح الترخيص من قبل مديريات الصناعة ومجالس 
المدن في المحافظات ويكتفى بصورة عن الترخيص البلدي إلى 

مديريات التجارة الداخلية للمراقبة فقط
إملاء الاستمارة نموذج /٣/

مع اقتراح الغاء التعميم رقم ٢٧٥ لعام ٢٠٠٢ الصادر عن 
السيد المحافظ حيث تعطى الموافقة من مديرية التجارة الداخلية 

خلال ٤٨ ساعة في حال عائداتها للمديرية
ــ إثبات ملكية

الاآتفاء بإملاء الاستمارة

الرسوم والطوابع زمن  المعاملةالجهة صاحبة الطلبالوثائق المطلوبةمسار المعاملةنوع المعاملة

٤

منح موافقات 
فطائر ومعجنات 
وصناعة اللحم 

عجين 
والحلويات 
العربية 
والافرنجية

مديرية الصناعة أو 
مجلس المدينة

ــ طابع استدعاء 
/١٠/ل.س

بنفس اليوم بعد 
استكمال الأوراق 

الثبوتية

التراخيص التموينية التي تمنحها المديرية والخدمات التي تقدمها للمواطنين  مديرية التجارة الداخلية
الرقم



ــاستدعاء من صاحب العلاقة
ــ دراسة الحاجة التموينية من قبل دائرة حماية المستهلك 

بالمديرية

ــ تعرض على لجنة التعليمات رقم ١ لعام١٩٩٨

تمكين الدراسة مجددا" مع وزارة المالية

٥

إعادة الحسم من 
مادة الدقيق 

التمويني للمخابز 
المعاقبة

ــ طابع استدعاء مديرية التجارة الداخلية١ــطلب استدعاء من صاحب العلاقة
/١٥/يوماً/١٠/ل.س

ملاحظة: يتم التغريم بالنسبة للدقيق المهرب بموجب آتاب:
وزارة المالية رقم ١٩١٩١ /٩/٥٨ تاريخ ١٧/٧/٢٠٠٠ وذلك بسعر الدقيق الحر.

لايمكن فرض رسمين لمخالفة واحدة.
الواردات تعود إلى وزارة المالية

التراخيص التموينية التي تمنحها المديرية والخدمات التي تقدمها للمواطنين  مديرية التجارة الداخلية
زمن  المعاملةالرسوم والطوابعالجهة صاحبة الطلبالوثائق المطلوبةمسار المعاملةنوع المعاملةالرقم



فوريلايوجد يتم الإغلاق بموجب استمارة موحدة ويفوض السادة المحافظين ٦
مديرية التجارة الداخليةإملاء الاستمارة نموذج /٧/بالإلاق لمدة ١٥ يوم وتعلم الوزارة خلال هذه الفترة

إغلاق المنشآت 
والمحلات 
المخالفة

التراخيص التموينية التي تمنحها المديرية والخدمات التي تقدمها للمواطنين  مديرية التجارة الداخلية
زمن  المعاملةالرسوم والطوابعالجهة صاحبة الطلبالوثائق المطلوبةمسار المعاملةنوع المعاملةالرقم



٧
تنفيذ الشكاوي 
المتعلقة بحماية 

الملكية

اقتراح الغاءتكليف الوزارة والاآتفاء بإحالة النيابة 
العامة لتنفيذ الشكوى فوراً ومن ثم تعلم الوزارة 

بالنتائج لما يستغرق من زمن يصل إلى ثلاث أيام أو 
أربعة أحياناً لحين ورود التكليف من الوزارة

معروض يحال من النيابة العامة إلى المديرية 
مرفق معه شهادة تسجيل العلامة أو النموذج 
وتصريح خطي من صاحب الشكوى بأن 
العلامة أو الموذج أو الرسم الصناعي أو 

البراءة سارية المفعول ولم يطرأ عليها أي تغيير 
(نقل ملكية أو وقف)

طابع استدعاءمديرية التجارة الداخلية

٢٤ ساعة ضمن 
المدينة ٤٨ ساعة 
خارج المدينة في 

حال تمت 
الموافقة على 
إلغاء تكليف 
الوزارة

التراخيص التموينية التي تمنحها المديرية والخدمات التي تقدمها للمواطنين  مديرية التجارة الداخلية

زمن  المعاملةالرسوم والطوابعالجهة صاحبة الطلب

الوثائق المطلوبةمسار المعاملةنوع المعاملةالرقم



/١٠٠٤٢/ ل.س فرد 
/٢٥٠٤٢/ ل.س شرآة

نقترح أن تكون المدة 
شهر واحد

التراخيص التموينية التي تمنحها المديرية والخدمات التي تقدمها للمواطنين  مديرية التجارة الداخلية

الرقم

٨

منح موافقات 
لإنشاء مخبز 

سياحي ومخيز 
تنور سياحي 

ومخابز صاجات 
ثابتة سياحية

اقتراح منح التراخيص لهذه المهن من قبل مجلس 
المدينة ومديريات التجارة الداخلية بالمحافظات 

وإيصال صورة عن الترخيص لمديريات التجارة 
للمراقبة فقط وتعلم الوزارة بصورة عن الترخيص

إملاء الاستمارة نموذج رقم /٣/

حسب المدة التي 
تمنحها مديريات 

الصناعة 
ومجالس المدن

زمن  المعاملةالرسوم والطوابعالجهة صاحبة الطلبالوثائق المطلوبةمسار المعاملةنوع المعاملة

مجلس المدينة 
ومديريات التجارة 
الداخلية بالمحافظات



إملاء الاستمارة  المعتمدة من الوزارةطلب استفادة من السجل المدني

نموذج /٥/ــ احالة إلى لجنة توزيع مختصة

نموذج /٦/ بيان عائلي لطالب البطاقة التموينية

منح البطاقات 
التموينية

الوثائق المطلوبة الرسوم والطوابعمسار المعاملة الجهة صاحبة الطلب

م.التجارة الداخلية
طابع ١٠ل.س على 

الاستدعاء +طابع الهلال 
الأحمر ١٠ل.س

فوراً بعد إملاء 
الاستمارة  
وتصديقها و 

إحالتها إلى اللجنة 
المختصة

زمن  المعاملة نوع المعاملة

التراخيص التموينية التي تمنحها المديرية والخدمات التي تقدمها للمواطنين  مديرية التجارة الداخلية

الرقم



إملاء الاستمارة من قبل المواطن

يمنح السجل فورا" بعد تسديد الرسوم

صورة عن البطاقة السخصية

م.التجارة الداخليةإملاء الاستمارة  رقم /٤/

التراخيص التموينية التي تمنحها المديرية والخدمات التي تقدمها للمواطنين  مديرية التجارة الداخلية

نوع المعاملةالرقم

منح سجل تجاري

/١٠٠٠٠/ ل.س فرد 
/٢٥٠٠٠/ ل.س شرآة 
وطابع /١٠/ ل.س مع 
ملاحظة الرسوم رقم 
/٤٤/ لعام ٢٠٠٥

فوراً

زمن  المعاملةالرسوم والطوابعالجهة صاحبة الطلب الوثائق المطلوبةمسار المعاملة

المرسوم رقم  /٤٤/ لعام ٢٠٠٥ حدد: أن ترخيص الأفراد والمؤسسات والمنشآت الفردية لممارسة المهن الحرفية والتجارية والخدمية وفق مايلي:

في القرى والبلدان ٢٠٠٠ ل.س

في المدن ومراآز المناطق ٥٠٠٠ ل.س



في مراآز المحافظات ١٠٠٠ ل.س








































