
الرسوم
الزمن المطلوبوالطوابع

١. تقديم طلب ترخيص إلى الوحدة الإدارية لدى 
١يومرسم النافذة الواحدةبيان ملكية مخطط موقع مخطط استقامةمسجل النافذة الواحدة

٢. يتم إعداد  نسخة إعلان  وحيدة وتلصق على 
باب المحل المراد ترخيصه من قبل الموظف 
المختص برفقة  شرطي من القسم المختص  

بموجب ضبط أصولي  ولمدة أسبوع واحد فقط .

تعديل البند /٢/ 
من المادة الأولى  
في القرار ٢٣٦/ن

٨ أيام

 آشف مهندس الرخص  مع آشف مهندس .3
٢ يومالمراقبة

٤. إعداد الكتب  اللازمة للمديريات  المختصة  
حسب نوع الترخيص  ( صناعة ـ تجارة داخلية  ـ 

اتصالات ـ ثقافة ...الخ )

يتوقف على الجهة 
المختصة ٧ أيام

التراخيص الإدارية : لصناعات الصنف الثالث داخل المخططات التنظيمية  ضمن المناطق المسموحة بموجب قرارات مجالس 
المدن أو الوحدات الإدارية

الجهة صاحبة الوثائق المطلوبة
الطلب

مسار المعاملةنوع المعاملةالرقم

يلزم تفويض المدراء  
والوزراء  إلى مديريات 

المحافظات  لمنح  
موافقاتهم بالسرعة الكلية 
 آما يلزم موافاة  مجالس 
المدن بالتعليمات  الفنية 
المطلوبة  ليتم مطابقتها  
مع العناصر الفنية  في 
الوحدة الإدارية  وتبقى 
موافقة  الجهة الأخرى  
بما يعنيها فقط  وإلغاء 

الموافقات التي  لا مبرر 
لها مثل التموين على 

أفران الخبز السياحي ، 
الحلويات ، الصناعات 
الغذائية ـ، الثقافة

١

ترخيص 
بموافقة 
مؤقتة 
لتجهيز 

المحل أو 
نهائي أو 
مؤقت



الرسوم 
والطوابع

- مخططات هندسية ـ ربط الموافقات  من الجهة ٥. ٥. عداد  الإضبارة  واستكمال النواقص
المعنية ـ قرار صناعي أو حرفي

يلزم تعديل المادة 
٥ من المرسوم 
٢٦٨٠ بشأن 

قبول التعهد من 
الاستمارة 

للترخيص النهائي 
فقط

/١/ يوم واحد بعد 
تأمين المخططات 

والوثائق

/١/ يوم٦. آشف مهندس الرخص لمطابقة  المخططات

٧. إعداد  مشروع القرار وتوقيعه  من رئيس 
/٢/ يومالوحدة أو من يفوضه

الإجمال /٢٢/ يوم

٢٢ + ٩
إجمالي هذه الحالة 

٣١ يوم

في حال العقارات  غير المفرزة( ترخيص مؤقت ) 
يحدد موعد للطبوغرافي  من النافذة الواحدة 

وحاشية الاستملاك

ترخيص 
بموافقة 
مؤقتة 
لتجهيز 

المحل أو 
نهائي أو 
مؤقت

١

التراخيص الإدارية : لصناعات الصنف الثالث داخل المخططات التنظيمية  ضمن المناطق المسموحة بموجب قرارات مجالس 
المدن أو الوحدات الإدارية

الجهة صاحبة 
الزمن المطلوبالطلب

الوثائق المطلوبةمسار المعاملةنوع المعاملةالرقم



الرسوم 
والطوابع

 تعبئة  استمارة  الترخيص وتسجيلها  في الديوان  
و الاحالة  إلى المكتب الفني  ( مراقبة البناء ) 

وتحديد موعد  الكف خلال يوم
١ يومطابع ١٠ ل.س

 اجراء الكشف  وتعاد إلى الدائرة  في حال عدم  
وجود  مخالفات  او  إلى مديرية  دوائر الخدمات  
في حال وجود  المخالفات  ثم  تعاد بعد  التسوية

طابع ٢٢ ل.س
٣ يوم في حال 
عدم جود مخالفة 

بناء

موافقات  خاصة
تنظيم  مشروع  القرار  وتوقيعها  من المدير  

ورفعها  إلى رئيس  الوحدة الاداارية

تسلم الرخصة  لصاحب  العلاقة  بعد تسديد رسم  
١يومالطابع  ورسم الخدمات

التراخيص الإدارية : لصناعات الصنف الثالث داخل المخططات التنظيمية  ضمن المناطق المسموحة بموجب قرارات مجالس 
المدن أو الوحدات الإدارية

الجهة صاحبة 
الزمن المطلوبالطلب

٢

الترخيص 
الإداري 
للمهن  

المنظمة  من 
قبل  مجلس 
المحافظة

نفس الوثائق باستثناء موافقة  التامينات الاجتماعية  
بموجب الغاء البلاغ ١٨/ب/٩١٩/١٥ تاريخ 

٢٨/١/١٩٨٢ و المتعلق بتعليق منح الترخيص او 
تجديده  قبل تقديم ما يشعر ببراءة  ذمة  تجاه 

مؤسسة  التامينات الاجتماعية

مديرية المهن 
والرخص

٢ يوم

١٠٠٠٠ ل.س+ 
رسم خدمات

٧ أيام

الوثائق المطلوبةمسار المعاملةنوع المعاملةالرقم




